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1. Halaman Awal

Aplikasi Hak Cipta dapat diakses melalui browser dengan mengetik alamat url
https://hakcipta.dgip.go.id/auth, lalu akan muncul tampilan login seperti gambar berikut:

“« c 23 hakciptaxinix.co.id/auth ‘_’ ® Guest |

E-HAKCIPTA

DIREKTORAT JENDERAL
KEKAYAAN INTELEKTUAL
i KEMENTERIAN HUKUM & HAM R.l.

Forgot Password ?

Don't have an account? Create

Gambar 1 Halaman Login

Masukan Email dan Password yang sudah terdaftar dan klik /ogin.Setelah menekan tombol login,
Anda akan diarahkan ke halaman Input OTP. Masukkan kode OTP yang sesuai sebagaimana
tercantum dalam email Anda.

C % hakcipta.dgip.go.idjverify/otp & % 0 W

ENTER OTP CODE

your email
ot to share code with
anyone

nac
VERIFY

01:56

Didn’t get the code?

S

Gambar 2 Halaman Input OTP

Setelah OTP berhasil diinput akan diarahkan ke halaman dashboard. Halaman dashboard role
user tertera pada gambar berikut:


https://hakcipta.dgip.go.id/auth

2 hakcipta-beta.dgip.go.id/dashboard >~ % @

buattesting

®a Dashboard

™ Hak Cipta

0 0

Hak Cipta Terdaftar Pasca Hak Cipta Terdaftar

™ Pasca Hak Cipta

Hak Cipta Yang Tidak Lengkap Pasca Hak Cipta Yang Tidak Lengkap
Pengguna Judul Tanggal Pengguna Judul Tanggal
Hak Cipta Yang Belum Disetujui Pasca Hak Cipta Yang Belum Disetujui
Pengguna Judul Tanggal Pengguna Judul Tanggal
buattesting testing data pertama akun pertama 07 Jan 2025

Gambar 3 Halaman Dashboard Role User

2. Fitur pada Aplikasi Hak Cipta

2.1. Register Akun Baru

Pengguna yang ingin membuat akun akan dipandu untuk melakukan registrasi dan memilih opsi
pembuatan akun baru.

<« G 2% hakcptaxinixco.id/authfregistration Q (@ cuest |

E-HAKCIPTA

DIREKTORAT JENDERAL
KEKAYAAN INTELEKTUAL
L KEMENTERIAN HUKUM & HAM R.L.

Type of Applicant

Register /
N i

©Copyrignt ©202¢ Direkiorat denSfal kekayaan Intelektual

Gambar 4 Halaman Registrasi Akun Baru

Already have an account? Sign In

Panduan penggunaan Fitur Registrasi:
1.  Klik tombol Create pada halaman login.
2. Anda akan diarahkan ke halaman registrasi.
3. Lengkapi data yang diperlukan, termasuk: name, email , password, confirm password, No
KTP, telephone, birth date, gender, nationality, province, city, postal code, type of applicant.
4. Klik tombol Register untuk menyelesaikan pendaftaran akun.



2.2. Dashboard

Setelah berhasil login, pengguna akan diarahkan ke halaman Dashboard.

G % hakcipta-beta.dgip.go.id/dashboard w % O

I

buattesting

®a Dashboard

™ Hak Cipta

0 0

Hak Cipta Terdaftar Pasca Hak Cipta Terdaftar

™= Pasca Hak Cipta

Hak Cipta Yang Tidak Lengkap Pasca Hak Cipta Yang Tidak Lengkap
Pengguna Judul Tanggal Pengguna Judul Tanggal
Hak Cipta Yang Belum Disetujui Pasca Hak Cipta Yang Belum Disetujui
Pengguna Judul Tanggal Pengguna Judul Tanggal
buattesting testing data pertama akun pertama 07 Jan 2025

Gambar 5 Halaman Dashboard User

2.3. Hak Cipta

2.3.1. Permohonan Baru

Pada halaman ini pengguna dapat membuat permohonan baru, dapat dilihat pada
gambar berikut:

_baru = % 0

buattesting

Permohonan Hak Cipta

Surat Pernyataan Surat Pengalihan Hak

#a Dashboard

Permohonan Hak Cipta

™ Hak Cipta ~ 1

+ Daftar Ciptaan Detail Permohonan

« Daftar Ciptaan (Draft)

= pasca Hak Cipta Jenis Permohonan’
Jenis Ciptaan”

Sub-Jenis Ciptaan’

Tanggal Pertama Kali Diumumkan® dd/mm/yyyy =]

Judul”

Uraian Singkat Ciptaan

Negara Pertama Kali Diumumkan

Kota Pertama Kali Diumumkan"

save prart

Gambar 6 Create Permohonan Baru Role User

Halaman Pertama:



Detail Permohonan

Jenis Permohonan’ Select

Jenis Ciptaan” Select

Sub-Jenis Ciptaan” Select

Tanggal Pertama Kali Diumumkan® dd/mm/yyyy e

Judul’

Uraian Singkat Ciptaan’

Negara Pertama Kali Diumumkan’ Selec

Kota Pertama Kali Diumumkan’

Gambar 7 Detail Permohonan Baru

1. Isi Jenis Permohonan dengan memilih salah satu dari opsi: UMK, Lembaga
Pendidikan, Lembaga Litbang Pemerintah, atau Umum.

Pilih Jenis Ciptaan yang sesuai.

Pilih Sub-Jenis Ciptaan yang relevan.

Masukkan Tanggal Pertama Kali Diumumkan.

Isi Judul dengan teks yang mencerminkan judul permohonan yang diinginkan.
Isi Uraian Singkat Ciptaan dengan teks yang menjelaskan secara ringkas ciptaan
tersebut.

Pilih Negara tempat ciptaan pertama kali diumumkan.

Pilih Kota tempat ciptaan pertama kali diumumkan.

9. Klik tombol "Next" untuk melanjutkan.

SR LN

© N

Halaman Kedua:
1. Data Kuasa:

Data Kuasa

Melalui Kuasa o
Melalul Konsultan o

Mama Kuasa

Alamat Kuasa

Provinsi Tempat Tinggal Kuasa
Kota Tempat Tinggal Kuasa
Kode Pos Kuasa

Email Kuasa

Gambar 8 Detail Kuasa Baru

1. Pilih "NO" pada kolom "Melalui Kuasa" jika tidak ada data kuasa.
2. Pilih "Yes" pada kolom "Melalui Kuasa" jika ada data kuasa, dan pilih "No" pada
kolom "Melalui Konsultan".




Isi Nama Kuasa dengan teks yang berisi nama kuasa.
Isi Alamat Kuasa dengan teks yang berisi alamat kuasa.
Pilih Provinsi tempat tinggal kuasa.

Pilih Kota tempat tinggal kuasa.

Masukkan Kode Pos Kuasa.

Masukkan Email Kuasa.

Klik "Tambah Pencipta".

©eNOO AW

2. Data Pencipta:

Pencipta X

Badan Hukum Alamat Pencipta

Badan Hukum
Apakah pemegang merupakan badan hukum? w

Kewarganegaraan Select...

Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Momor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan
Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum
berlaku salama 50 (Uma puluh) tahun sejak pertama kali dilakukan Pengumuman.

Gambar 9 Detail Halaman Pertama Pencipta Baru

1. Pilih Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum? dengan memilih
salah satu dari opsi: Ya atau Tidak.

2. Pilih Kewarganegaraan Pencipta lalu

3. Kilik "Next".



Pencipta

Data Pencipta

MIK

Mama

Email

Mo. Telepon
Jenis Kelamin

NPWP

Data Pencipta

Alamat Pencipta

Gambar 10 Detail Halaman Kedua Pencipta Baru

No ok owdh =

Masukkan NIK Pencipta.
Masukkan Nama Pencipta.
Masukkan Email Pencipta.

Masukkan Nomor Telepon Pencipta.

Pilih Jenis Kelamin.
Masukkan NPWP Pencipta.
Klik Next.

10



Pencipta

Badan Hukum

Alamat Pencipta

Data Pancipta

Alamat

Megara

Provinsi
Kabupaten/Kota
Kacamatan

Kadepos

Apakah data pencipta
diatas merupakan data
pamagang hakcipta?

Alamat Pencipta

Gambar 11 Detail Halaman Ketiga Pencipta Baru

Masukkan Alamat Pencipta.
Pilih Negara.

Pilih Provinsi.

Pilih Kabupaten/Kota.

Pilih Kecamatan.

Masukkan Kode Pos Pencipta.

Nk wWDN~

Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data Pemegang

Hak Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan pemegang hak cipta,

dan pilih "Tidak" jika tidak.
8. Klik tombol Save untuk menyimpan data.

3. Data Pemegang:

11



Pemegang X

Badan Hukum Data Pamagang Alamat Pemagang

Badan Hukum
Apakah pemegang merupakan badan hukum? w

Kewanganegaraan Select...

Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan
Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum
berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak pertama kali dilakukan Pengumuman.

Gambar 12 Detail Halaman Pertama Pemegang Baru

1. Pilih Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum? dengan memilih salah

satu dari opsi: Ya atau Tidak.
2. Pilih Kewarganegaraan Pemegang lalu
3. Kiik Next.

Pemegang X

Badan Hukum Data Pemegang Alamat Pemegang

Data Pemegang

NIK
Nama
Email

No. Telepon

w

Jenis Kelamin

NPWP

m

Gambar 13 Detail Halaman Kedua Pemegang Baru

Masukkan NIK Pemegang.

Masukkan Nama Pemegang.
Masukkan Email Pemegang.
Masukkan Nomor Telepon Pemegang.
Pilih Jenis Kelamin.

Masukkan NPWP Pemegang.

Klik Next.

Noakwbd~

12



Pemegang

Alamat Pemegang

Alamat

MNegara

Provinsi

Kabupaten/Kota

Kecamatan

Kodepas

Alamat Pemegang

Gambar 14 Detail Halaman Ketiga Pemegang Baru

Masukkan Alamat Pemegang.
Pilih Negara.

Pilih Provinsi.

Pilih Kabupaten/Kota.

Pilih Kecamatan.

Masukkan Kode Pos Pemegang.

Noohkwd~

Halaman Ketiga:

Klik tombol Save untuk menyimpan data.

13



Scan KTP Pemaohon dan Pencipta Choose File

Surat Pernyataan’ Choose Flle

Contoh Ciptaan’

Choose Flle

Bukti Pengalihan Hak Cipta Choose Flle

Surat Keterangan UMKM® Choose File

Salinan Resmi Akta Pendirian Badan Choose Flle
Hukum

Scan NPWP perorangan / perusahaan’ Choose Flle

Bukti Publikasi Choose Flle

Gambar 15 Upload Lampiran

1. Upload Surat Pernyataan

2. Upload Contoh Ciptaan

1. Jika contoh ciptaan berupa file, pilih radio button "Upload" dan unggah file
ciptaan.

2. Jika contoh ciptaan berupa link, pilih radio button "Link" dan masukkan URL link
contoh ciptaan

Upload Bukti Pengalihan Hak Cipta

Upload Surat Keterangan UMKM

Upload Salinan Resmi Akta Pendirian Badan Hukum

Upload Scan NPWP Perorangan/Perusahaan

Upload Bukti Publikasi

Klik tombol Submit untuk menyelesaikan proses pendaftaran.

NG AW

2.3.2. Daftar Ciptaan

Fitur ini berfungsi untuk melihat daftar permohonan dan melakukan update dari
permohonan yang sudah diajukan. Seperti dapat dilihat pada gambar berikut:

14



<« c 25 hakcipta-beta.dgip.go.id/hakcipta/daftar_ciptaan

Ikl {ome - List - Daftar Ciptaan

®% Dashboard Daftar Ciptaan

* Hak Cipta

« Permohonan Baru
NOMER

NOMER IPAS
* Daftar Ciptaan PERMOHONAN
« Daftar Ciptaan (Draft)

- . 202500026 NONE
Pasca Hak Cipta

PENGGUNA

buattesting

TANGGAL JENIS
JUDUL CIPTAAN KONSULTAN
PENGAJUAN PERMOHONAN

testing data
pertamaakun  2025-01-07 No
pertama

Usaha Mikro
Kecil

> % O

buattesting

(o]

Export CSV.

STATUS ACTIONS
JENISCIPTAAN  MASUKAN KOTA
PEMBAYAR
Musik Tanpa
DK Jakarta Belum Dib  Actions
Teks

Gambar 16 Halaman Daftar Ciptaan

Pada halaman detail, pengguna dapat melakukan regenerate kode billing. Tombol
Regenerate hanya akan muncul jika pemohon belum melakukan pembayaran melewati
batas waktu yaitu pukul 23.59. Setelah billing code berhasil di-regenerate, pengguna
dapat melanjutkan proses pembayaran menggunakan billing code baru tersebut.

nnnnnn

k Cipta - Detail

#s Dashboard

= Hak Cipta
™ Pasca Hak Cipta Permohonan

Nomor Aplikasi

Judul Ciptaan

Jenis Permohonan
Tanggal Diumumkan

Tanggal Pengajuan

Data

Lampiran

History

Teting buat regenerate

202500033

Teting buat regenerate

Teting buat regenerate

buattesting

Potret

Lembaga Pendidikan

2025-01-08 07:00:00

2025-01-08 16:36:12

Kota

Negara

Status Pembayaran

Billing Code

e x @0 :

buattesting

Rp 200.000
Menunggu Approval

DKI Jakart

Indonesia

Belum Dibayar

Regenerate 820250108946984

v
v
v

Gambar 17 Halaman Detail Daftar Ciptaan

2.4. Pasca Hak Cipta

2.4.1. Permohonan Baru

2.4.1.1. Pencatatan Pengalihan Hak atas Ciptaan dan/atau Produk Hak Terkait

Pada halaman ini pengguna dapat membuat permohonan baru pasca, dapat dilihat

pada gambar berikut:
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Halaman Pertama:

C % hakcipta-beta.dgip.go.id| i _baru o % O
lld Daftar Ciptaan - Permohonan Pasca Hak Cipta buattesting
Permohonan Pasca Hak Cipta RpO
®a Dashboard
]
" Hak Cipta
Detail

™= Pasca Hak Cipta

« Permohonan Baru

« Daftar Pasca Ciptaan

Jenis Dokumen’

* Daftar Pasca Ciptaan (Draft) Deskripsi®

Permohonan Terkait

Nomor Permohonan” -+ Tambah Nomor Permohonan

Nomor Permohonan Detail Permohonan

No matching records found

Save braft m

Gambar 18 Detail Permohonan Baru

1. Pilih Jenis Dokumen Pencatatan Pengalihan Hak atas Ciptaan dan/atau
Produk Hak Terkait
Isi Deskripsi dengan teks yang menjelaskan secara ringkas ciptaan tersebut.
Masukan Nomor Permohonan Hak Cipta.
Klik tombol "Tambahkan Nomor Permohonan"

5. Klik tombol “Next" untuk melanjutkan.
Halaman Kedua:

1. Data Kuasa:

rownN

Data Kuasa

Melalui Kuasa o
Melalui Konsultan o

Nama Kuasa

Alamat Kuasa

Provinsi Tempat Tinggal Kuasa
Kota Tempat Tinggal Kuasa
Kode Pos Kuasa

Email Kuasa

Gambar 19 Detail Kuasa Baru

10. Pilih "No" pada kolom "Melalui Kuasa" jika tidak ada data kuasa.

11. Pilih "Yes" pada kolom "Melalui Kuasa" jika ada data kuasa, dan
pilih "No" pada kolom "Melalui Konsultan".

12. Isi Nama Kuasa dengan teks yang berisi nama kuasa.

13. Isi Alamat Kuasa dengan teks yang berisi alamat kuasa.
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14. Pilih Provinsi tempat tinggal kuasa.
15. Pilih Kota tempat tinggal kuasa.
16. Masukkan Kode Pos Kuasa.

17. Masukkan Email Kuasa.

18. Klik "Tambah Pencipta".

2. Data Pencipta:

Pada halaman ini data Pencipta dapat menambahkan pencipta, mengedit
pencipta dan menghapus pencipta.

1. Menambahkan Pencipta

Pencipta X

Badan Hukum Alamat Pencipta

Badan Hukum
Apakah pemegang merupakan badan hukum? w

Kewarganegaraan

Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomaor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan
Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum

berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak partama kall dilakukan Pangumuman.

Hext

Gambar 20 Detail Halaman Pertama Pencipta Baru

1. Pilih “Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum?” dengan
memilih salah satu dari opsi: Ya atau Tidak.

2. Pilih Kewarganegaraan Pencipta lalu

3. Klik "Next".
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Pencipta

Data Pencipta

MNIK

Mama

Email

Mo. Telepon
Jenis Kelamin

NPWP

Alamat Pencipta

Gambar 21 Detail Halaman Kedua Pencipta Baru

Masukkan NIK Pencipta.

Masukkan Nama Pencipta.
Masukkan Email Pencipta.
Masukkan Nomor Telepon Pencipta.
Pilih Jenis Kelamin.

. Masukkan NPWP Pencipta.

0.Klik Next.

S0 N O
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Pencipta

Badan Hukum Data Pencipta Alamat Pencipta

Alamat Pencipta

Alamat

Negara
Provinsi

Kabupaten/Kaota

Kacamatan

Kodepos

Apakah data pencipta “w
diatas marupakan data

pemagang hakcipta?

Gambar 22 Detail Halaman Ketiga Pencipta Baru

11. Masukkan Alamat Pencipta.

12. Pilih Negara.

13. Pilih Provinsi.

14. Pilih Kabupaten/Kota.

15. Pilih Kecamatan.

16. Masukkan Kode Pos Pencipta.

17. Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data
Pemegang Hak Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan
pemegang hak cipta, dan pilih "Tidak" jika tidak.

18. Klik tombol Save untuk menyimpan data.

2. Mengedit Pencipta
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Pencipta Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pencipta Alamat Pencipta

Badan Hukum

Apakah pencipta merupakan badan hukum? Tidak

Kewarganegaraan Indonesia

Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan

Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum
berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak pertama kali dilakukan Pengumuman.

Gambar 23 Edit Halaman Pertama Pencipta Baru

1. Update “Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum?” dengan
memilih salah satu dari opsi: Ya atau Tidak.

2. Update Kewarganegaraan Pencipta lalu

3. Klik "Next".

Pencipta Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pencipta Alamat Pencipta

Data Pencipta

NIK 3271025604060001

Nama Nadalia Putri

Email nadaliaputri964@gmail.com
No. Telepon 0987654321

Jenis Kelamin Pria

NPWP 0999912121212121

m

Gambar 24 Edit Halaman Kedua Pencipta Baru

Update NIK Pencipta.

Update Nama Pencipta.

Update Email Pencipta.

Update Nomor Telepon Pencipta.
Update Jenis Kelamin.

. Update NPWP Pencipta.

0. Klik Next.
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Pencipta Hak Cipta X

Badan Hukum

Alamat Pencipta

Alamat

Negara

Provinsi
Kabupaten/Kota
Kecamatan
Kelurahan

Kodepos

Data Pencipta Alamat Pencipta

rumah

Indonesia
Jawa Barat
Kota Bogor
Bogor Timur
Tajur

12141

Save Changes

Gambar 25 Edit Halaman Ketiga Pencipta Baru

11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

Update Alamat Pencipta.

Update Negara.

Update Provinsi.

Update Kabupaten/Kota.

Update Kecamatan.

Update Kode Pos Pencipta.

Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data
Pemegang Hak Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan
pemegang hak cipta, dan pilih "Tidak" jika tidak.

Klik tombol Save Changes untuk menyimpan data.

3. Menghapus Pencipta

Untuk menghapus data pencipta dapat klik icon trash.
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Data Pencipta Hak Cipta

N: K Alamat  Provinsi Kot Kecamatan N Kode Email/No. Tel Badan Aksi
ama ewarganegaraan mat  Provins a ecamatan  Negara o mail/No. Telp . i
Bogor
Nadatia Putri  Indonesia rumah  JawaBarat  KotaBogor oot Indonesia 12141 nadaliaputrige4@gmail.com/0987654321  Tidak ’
United Arab
Nadatiaputiz (o0 ruman Antigus and Barbuda 12141 nadaliaputri964@gmail.com/0987654321  Tidak PR ]
Bogor .
Nadalia Putria  Indonesia rumah  JawaBarat KotaBogor oo Indonesia 12141 nadallaputrig64@gmail.com/0987654321  Ya PR |
Nadalia United Arab United Arals
o oniea n rumah onivea & 12141 nadaliaputrig64@gmail.com/0987654321  Ya R ]
Jawa Kota
PEMEGANG  Indonesia ruman Bubutan  Indonesia 12141 nadaliaputrigea@gmail.com/0987654321  Tidak s W
Timur Surabaya

Tambah Pencipta

Gambar 26 Halaman Ketiga Hapus Data Pencipta

3. Data Pemegang:

Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pemegang Alamat Pemegang

Badan Hukum
Apakah pemegang merupakan badan hukum? v

Kewarganegaraan Select...

Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan
Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum
berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak pertama kali dilakukan Pengumuman.

m

Gambar 27 Detail Halaman Pertama Pemegang Baru

1. Pilih “Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum?” dengan memilih

salah satu dari opsi: Ya atau Tidak.
2. Pilih Kewarganegaraan Pencipta lalu
3. KIik "Next".
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Pemegang Hak Cipta

Badan Hukum Data Pemegang

Data Pemegang

NIK

Nama

Email

No. Telepon

Jenis Kelamin Select...

NPWP

Alamat Pemegang

Gambar 28 Detail Halaman Kedua Pemegang Baru

Masukkan NIK Pencipta.

Masukkan Nama Pencipta.
Masukkan Email Pencipta.
Masukkan Nomor Telepon Pencipta.
Pilih Jenis Kelamin.

. Masukkan NPWP Pencipta.

0. Klik Next.

2 0o N oA
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Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum

Alamat Pemegang

Alamat Pemegang

Data Pemegang

Alamat
Z
Alamat is required
Negara Select...
Negara is required
Provinsi Select...
Kabupaten/Kota Select...
Kecamatan Select...
Kelurahan Select...
Kodepos

Kodepos is required

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

Gambar 29 Detail Halaman Ketiga Pemegang Baru

Masukkan Alamat Pencipta.

Pilih Negara.

Pilih Provinsi.

Pilih Kabupaten/Kota.

Pilih Kecamatan.

Masukkan Kode Pos Pencipta.

Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data Pemegang
Hak Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan pemegang hak cipta,
dan pilih "Tidak" jika tidak.

Klik tombol Save untuk menyimpan data.

4. Mengedit Pencipta
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Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum

Badan Hukum

Apakah pemegang merupakan badan hukum? Tidak v

Kewarganegaraan

Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan
Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum
berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak pertama kali dilakukan Pengumuman.

Data Pemegang Alamat Pemegang

Indonesia

Gambar 30 Detail Halaman Pertama Pemegang Baru

1. Update “Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum?” dengan memilih
salah satu dari opsi: Ya atau Tidak.
2. Update Kewarganegaraan Pencipta lalu
3. Kiik "Next".
Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum

Data Pemegang

NIK

Nama

Email

No. Telepon
Jenis Kelamin

NPWP

Data Pemegang Alamat Pemegang

3271025604060001

Nadalia Putri
nadaliaputri964@gmail.com
0987654321

Pria

0999912121212121

2 0o N oA

0.

Gambar 31 Detail Halaman Kedua Pemegang Baru

Update NIK Pencipta.

Update Nama Pencipta.

Update Email Pencipta.

Update Nomor Telepon Pencipta.
Update Jenis Kelamin.

Update NPWP Pencipta.

Klik Next.
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Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pemegang Alamat Pemegang

Alamat Pemegang

Alamat

Negara

Provinsi
Kabupaten/Kota
Kecamatan
Kelurahan

Kodepos

lII%HHHIIl

rumah

Indonesia
Jawa Barat
Kota Bogor
Bogor Timur
Tajur

12141

Save Changes

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

Gambar 32 Detail Halaman Ketiga Pemegang Baru

Update Alamat Pencipta.

Update Negara.

Update Provinsi.

Update Kabupaten/Kota.

Update Kecamatan.

Update Kode Pos Pencipta.

Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data Pemegang
Hak Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan pemegang hak cipta,
dan pilih "Tidak" jika tidak.

Klik tombol Save Changes untuk menyimpan data.

5. Menghapus Pencipta

Untuk menghapus data pemegang dapat klik icon trash.
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Data Pemegang Hak Cipta
Nama Kewarganegaraan Alamat  Provinsi Kota Kecamatan  Negara Kode Email/No. Telp Badan Aksi
Pos Hukum
B
NadaliaPutri  Indonesia rumah  JawaBarat  Kota Bogor Tﬁf:" Indonesia 12141 nadaliaputri964@gmail.com/0987654321  Tidak P
Nadalia Putri2 l;m!e(: Arab rumah Antigua and Barbuda 12141 nadaliaputri9g64@gmail.com/0987654321  Tidak Fan
mirates
Nadalia Bogot
Ay Indonesia rumah  JawaBarat  Kota Bogor Timguvr Indonesia 12141 nadaliaputri964@gmail.com/0987654321  Ya s 0
N
adalia United Arab rumah United Arab 12141 nadaliaputri964@gmail.com/0987654321  Ya PR i

Putri4 Emirates Emirates

Jawa Kota N N "
PENCIPTA Indonesia rumah Gubeng Indonesia 12141 nadaliaputri964@gmail.com/0987654321  Tidak PR

Timur Surabaya

Tambah Pemegang

Gambar 33 Halaman Ketiga Hapus Data Pemegang

Halaman Ketiga:

Lampiran

Surat Permohonan Pemindahan Hak
Surat Perjanjian”
Bukti Pengalihan Hak"
Fotocopy Surat Pencatatan Ciptaan”
Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)
Akta Perusahaan (Apabila Pemegang Badan
Hukum)

Dolauren Lakeya

Gambar 34 Upload Lampiran

Upload Surat Surat Permohonan Pemindahan Hak

Upload Surat Perjanjian

Upload Bukti Pengalihan Hak

Upload Fotocopy Surat Pencatatan Ciptaan

Upload KTP

Upload Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)

Upload Akta Perusahaan (Apabila Pemegang Badan Hukum)
Upload Dokumen Lainnya

Klik tombol Save untuk menyelesaikan proses pendaftaran pasca.

©e NGOk WN =~

2.4.1.2. Permohonan Perubahan Nama dan Alamat Pencipta dan/atau Pemilik Hak Terkait

Halaman Pertama:



beta.dgip.go.id i nohonan_baru ® % O

ftar Ciptaan - Permohonan Pasca Hak Cipta buattesting
Permohonan Pasca Hak Cipta Rp O
®a Dashboard
*
™ Hak Cipta
Detail
™= Pasca Hak Cipta ~
Jenis Dokumen®
+ Daftar Pasca Ciptaan
+ Daftar Pasca Ciptaan (Draft) Deskripsi”

Permohonan Terkait

Nomor Permohonan” <+ Tambah Nomor Permohonan

Nomor Permohonan Detail Permohonan

No matching records found

Save brat m

Gambar 35 Detail Permohonan Baru

1. Pilih Jenis Dokumen Permohonan Perubahan Nama dan Alamat Pencipta
dan/atau Pemilik Hak Terkait

Isi Deskripsi dengan teks yang menjelaskan secara ringkas ciptaan tersebut.
Masukan Nomor Permohonan Hak Cipta.

Klik tombol "Tambahkan Nomor Permohonan"

Klik tombol “Next" untuk melanjutkan.

ok own

Halaman Kedua:
1. Data Kuasa:

Data Kuasa

Melalui Kuasa o

Melalui Konsultan o

Nama Kuasa

Alamat Kuasa

Provinsi Tempat Tinggal Kuasa
Kota Tempat Tinggal Kuasa
Kode Pos Kuasa

Email Kuasa

Gambar 36 Detail Kuasa Baru

—_

Pilih "NO" pada kolom "Melalui Kuasa" jika tidak ada data kuasa.

Pilih "Yes" pada kolom "Melalui Kuasa" jika ada data kuasa, dan pilih "No" pada
kolom "Melalui Konsultan".

Isi Nama Kuasa dengan teks yang berisi nama kuasa.

Isi Alamat Kuasa dengan teks yang berisi alamat kuasa.

Pilih Provinsi tempat tinggal kuasa.

Pilih Kota tempat tinggal kuasa.

N
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7. Masukkan Kode Pos Kuasa.
8. Masukkan Email Kuasa.
9. Klik "Tambah Pencipta".

2. Data Pencipta:

Pada halaman ini data Pencipta dapat menambahkan pencipta, mengedit pencipta dan
menghapus pencipta.

1. Menambahkan Pencipta

Pencipta X

Badan Hukum Alamat Pencipta

Badan Hukum

Apakah pemegang merupakan badan hukum? v
Kewarganegaraan
Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan

Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum
berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak partama kall dilakukan Pengumuman.

Gambar 37 Detail Halaman Pertama Pencipta Baru

1. Pilih “Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum?” dengan memilih salah
satu dari opsi: Ya atau Tidak.

2. Pilih Kewarganegaraan Pencipta lalu

3. Kilik "Next".

Pencipta *

Data Pencipta Alamat Pencipta

Data Pencipta

MIK

Nama

Email

No. Telepon

Jenis Kelamin Select...

NPWP

m
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Gambar 38 Detail Halaman Kedua Pencipta Baru

Masukkan NIK Pencipta.

Masukkan Nama Pencipta.
Masukkan Email Pencipta.
Masukkan Nomor Telepon Pencipta.
Pilih Jenis Kelamin.

. Masukkan NPWP Pencipta.

0. Klik Next.

0N O

Pencipta

Badan Hukum Data Pencipta

Alamat Pencipta

Alamat

Negara
Provinsi
Kabupaten/Kota

Kacamatan

Kodepos

Apakah data pencipta
diatas merupakan data

pemagang hakcipta?

Alamat Pencipta

Gambar 39 Detail Halaman Ketiga Pencipta Baru

11. Masukkan Alamat Pencipta.
12. Pilih Negara.

13. Pilih Provinsi.

14. Pilih Kabupaten/Kota.

15. Pilih Kecamatan.

16. Masukkan Kode Pos Pencipta.

17. Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data Pemegang Hak

Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan pemegang hak cipta, dan pilih

"Tidak" jika tidak.Klik tombol Save untuk menyimpan data.

2. Mengedit Pencipta
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Pencipta Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pencipta Alamat Pencipta

Badan Hukum

Apakah pencipta merupakan badan hukum? Tidak v

Kewarganegaraan Indonesia

Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan

Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum
berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak pertama kali dilakukan Pengumuman.

Gambar 40 Detail Halaman Pertama Update Pencipta

1. Update “Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum?” dengan memilih

salah satu dari opsi: Ya atau Tidak.
2. Update Kewarganegaraan Pencipta lalu
3. KIik "Next".

Pencipta Hak Cipta

Badan Hukum Data Pencipta Alamat Pencipta

Data Pencipta

NIK 3271025604060001

Nama Nadalia Putri

Email nadaliaputri964@gmail.com
No. Telepon 0987654321

Jenis Kelamin Pria

NPWP 0999912121212121

m

Gambar 41 Detail Halaman Kedua Update Pencipta

Update NIK Pencipta.

Update Nama Pencipta.

Update Email Pencipta.

Update Nomor Telepon Pencipta.
Update Jenis Kelamin.

. Update NPWP Pencipta.

0. Klik Next.

S0 N O
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Pencipta Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pencipta Alamat Pencipta

Alamat Pencipta

Alamat rumah
V
Negara Indonesia
Provinsi Jawa Barat
Kabupaten/Kota Kota Bogor
Kecamatan Bogor Timur
Kelurahan Tajur
Kodepos 12141

Save Changes

Gambar 42 Detail Halaman Ketiga Update Pencipta

11. Update Alamat Pencipta.

12. Update Negara.

13. Update Provinsi.

14. Update Kabupaten/Kota.

15. Update Kecamatan.

16. Update Kode Pos Pencipta.

17. Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data Pemegang
Hak Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan pemegang hak
cipta, dan pilih "Tidak" jika tidak.

18. Klik tombol Save Changes untuk menyimpan data.

3. Menghapus Pencipta
Untuk menghapus data pencipta dapat klik icon trash.

Data Pencipta Hak Cipta

Kode Badan

Nama Kewarganegaraan ~ Alamat Provinsi  Kota Kecamatan  Negara Email/No. Telp Aksi
Pos Hukum
) ) Bogor ’
Nadalia Putri  Indonesia rumsh  JawaBarat KotaBogor 0 Indonesia 12141 nadaliaputri964@gmail.com/0987654321  Tidak .
United Arab
Nadatia Putriz 1o rumah Antigua and Barbuda 12141 nadaliaputri964@gmail.com/0987654321  Tidak s o
Bogor

Nadalia Putri3  Indonesia rumsh  JawaBarat KotaBogor 0 Indonesia 12141 nadaliaputri964@gmail.com/0987654321  Ya PR

Nadalia united Arab rumah United Arab 12141 nadaliaputri964@gmail.com /0987654321 Ya |

Putri4 Emirates Y Emirates putri9B4@gmall.com/ 4
Jawa Kota

PEMEGANG  Indonesia rumah o Bubutan Indonesia 12141 nadaliaputri964@gmail.com/0987654321  Tidak s 0
Timur Surabaya

Tambah Pencipta
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Gambar 43 Halaman Ketiga Hapus Data Pencipta

3. Data Pemegang:

Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum

Badan Hukum

Apakah pemegang merupakan badan hukum? v

Kewarganegaraan

Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan
Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum
berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak pertama kali dilakukan Pengumuman.

Data Pemegang Alamat Pemegang

Select...

Gambar 44 Detail Halaman Pemegang Pencipta Baru

1. Pilih “Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum?” dengan memilih
salah satu dari opsi: Ya atau Tidak.
2. Pilih Kewarganegaraan Pencipta lalu
3. Kiik "Next".
Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum

Data Pemegang

NIK

Nama

Email

No. Telepon
Jenis Kelamin

NPWP

Data Pemegang Alamat Pemegang

Select...

© N OA

Gambar 45 Detail Halaman Kedua Pemegang Baru

Masukkan NIK Pencipta.

Masukkan Nama Pencipta.
Masukkan Email Pencipta.
Masukkan Nomor Telepon Pencipta.
Pilih Jenis Kelamin.
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9. Masukkan NPWP Pencipta.
10. Klik Next.

Pemegang Hak Cipta

Badan Hukum Data Pemegang

Alamat Pemegang

Alamat

Alamat is required
Negara Select...

Negara is required
Provinsi Select...
Kabupaten/Kota Select...
Kecamatan Select...
Kelurahan Select®s
Kodepos

Kodepos is required

Alamat Pemegang

Gambar 46 Detail Halaman Ketiga Pencipta Baru

11. Masukkan Alamat Pencipta.
12. Pilih Negara.

13. Pilih Provinsi.

14. Pilih Kabupaten/Kota.

15. Pilih Kecamatan.

16. Masukkan Kode Pos Pencipta.

17. Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data Pemegang
Hak Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan pemegang hak

cipta, dan pilih "Tidak" jika tidak.

18. Klik tombol Save untuk menyimpan data.

2. Mengedit Pencipta
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Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pemegang Alamat Pemegang

Badan Hukum
Apakah pemegang merupakan badan hukum? Tidak v

Kewarganegaraan Indonesia

Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan
Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum
berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak pertama kali dilakukan Pengumuman.

Gambar 47 Detail Halaman Pertama Pemegang Baru

1. Update “Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum?” dengan memilih

salah satu dari opsi: Ya atau Tidak.
2. Update Kewarganegaraan Pencipta lalu
3. KIlik "Next".

Pemegang Hak Cipta

Badan Hukum Data Pemegang Alamat Pemegang

Data Pemegang

NIK 3271025604060001

Nama Nadalia Putri

Email nadaliaputri9g64@gmail.com
No. Telepon 0987654321

Jenis Kelamin Pria

NPWP 0999912121212121

Gambar 48 Detail Halaman Kedua Pemegang Baru

Update NIK Pencipta.

Update Nama Pencipta.

Update Email Pencipta.

Update Nomor Telepon Pencipta.
Update Jenis Kelamin.

. Update NPWP Pencipta.

0.Klik Next.

20NN
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Alamat

Negara

Provinsi

Kecamatan
Kelurahan

Kodepos

Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum

Alamat Pemegang

Kabupaten/Kota

Data Pemegang Alamat Pemegang

rumah

Indonesia
Jawa Barat
Kota Bogor
Bogor Timur
Tajur

12141

Save Changes

1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

Gambar 49 Detail Halaman Ketiga Pemegang Baru

Update Alamat Pencipta.

Update Negara.

Update Provinsi.

Update Kabupaten/Kota.

Update Kecamatan.

Update Kode Pos Pencipta.

Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data Pemegang
Hak Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan pemegang hak
cipta, dan pilih "Tidak" jika tidak.

Klik tombol Save Changes untuk menyimpan data.

3. Menghapus Pemegang

Untuk menghapus data pemegang dapat klik icon trash.

Data Pemegang Hak Cipta

Nama Kewarganegaraan

Nadalia Putri  Indonesia

Kode Badan
Alamat  Provinsi Kota Kecamatan  Negara Email/No. Telp Aksi
Pos Hukum
Bogor . §
rumah  JawaBarat  Kota Bogor Timar Indonesia 12141 nadaliaputri9gs4@gmail.com/0987654321  Tidak s
United Arab
Nadalia Putriz 20 rumah Antigua and Barbuda 12141 nadaliaputri9s4@gmail.com/0987654321  Tidak s
i
Nadalia § Bogor . . §
Pt Indonesia rumah  JawaBarat  Kota Bogor . Indonesia 12141 nadaliaputri9s4@gmail.com/0987654321  Ya PR i
utri imur
Nadalia United Arab United Arab "
rumah 12141 nadaliaputri964@gmail.com/0987654321 Ya ran |
Putri4 Emirates Emirates
Jawa Kota .
PENCIPTA Indonesia rumah Gubeng Indonesia 12141 nadaliaputri9s4@gmail.com/0987654321  Tidak s
Timur Surabaya
Tambah Pemegang
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Gambar 50 Halaman Ketiga Hapus Data Pemegang

Halaman Ketiga:

Lampiran

Surat Permohonan Pemindahan Hak’
surat Perana
Bukti Pengalihan Hak”
Fotocopy Surat Pencatatan Ciptaan”
Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)
Akta Perusahaan (Apabila Pemegang Badan
Hukum)

Dokumen Lainnya

Gambar 51 Upload Lampiran

10. Upload Surat Permohonan Perubahan Nama dan/atau Alamat

11. Upload Bukti Pengalihan Nama dan/atau Alamat

12. Upload Fotocopy Surat Pencatatan Ciptaan

13. Upload KTP

14. Upload Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)

15. Upload Akta Perusahaan (Apabila Pemegang Badan Hukum)

16. Upload Dokumen Lainnya

17. Klik tombol Save untuk menyelesaikan proses pendaftaran pasca.

2.4.1.3. Permohonan Petikan Tiap Pencatatan Ciptaan dan/atau Produk Hak Terkait

« G % hakcipta-beta.dgip.go.id) _baru o % 0O
Daftar Ciptaan - Permohonan Pasca Hak Cipta ¥ buattesting
Permohonan Pasca Hak Cipta RpO
®a Dashboard
!
™ Hak Cipta
Detail
™ Pasca Hak Cipta ~
Jenis Dokumen®
* Daftar Pasca Ciptaan
« Daftar Pasca Ciptaan (Draft) Deskripsi®

Permohonan Terkait

Nomor Permohonan’ + Tambah Nomor Permohonan

Nomor Permohonan Detail Permohonan

No matching records found

save pratt m

Gambar 52 Detail Permohonan Baru

1. Pilih Jenis Dokumen Petikan Tiap Pencatatan Ciptaan dan/atau Produk Hak Terkait
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Isi Deskripsi dengan teks yang menjelaskan secara ringkas ciptaan tersebut.
Masukan Nomor Permohonan Hak Cipta.

Klik tombol "Tambahkan Nomor Permohonan"”

Klik tombol “Next" untuk melanjutkan.

ok on

Lampiran

Surat Permohonan Petikan’ Choose File

KTP’ Choose File

Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa) Choose File

Dokumen Lainnya Choose File

Gambar 53 Upload Lampiran

Upload Surat Surat Permohonan Petikan

Upload KTP

Upload Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)

Upload Dokumen Lainnya

0. Klik tombol Save untuk menyelesaikan proses pendaftaran pasca.

= © e NS

2.4.1.4. Permohonan Salinan Surat Pencatatan Ciptaan dan/atau Produk Hak Terkait

Daftar Ciptaan - Permohonan Pasca Hak Cipta buattesting

K

Permohonan Pasca Hak Cipta RpO

®a Dashboard
1

™ Hak Cipta

Detail
™ Pasca Hak Cipta ~

* Permohonan Baru

« Daftar Pasca Ciptaan

Jenis Dokumen’

« Daftar Pasca Ciptaan (Draft) Deskripsi®

Permohonan Terkait

Nomor Permohonan’ + Tambah Nomor Permohonan

Nomor Permohonan Detail Permohonan

No matching records found

Prev Save Draft m

<« G % hakcipta-beta.dgip.go.id] _baru o % @

Gambar 54 Detail Permohonan Baru

1. Pilih Jenis Dokumen Permohonan Salinan Surat Pencatatan Ciptaan dan/atau
Produk Hak Terkait

Isi Deskripsi dengan teks yang menjelaskan secara ringkas ciptaan tersebut.
Masukan Nomor Permohonan Hak Cipta.

Klik tombol "Tambahkan Nomor Permohonan"

Klik tombol “Next" untuk melanjutkan.

ok owwn
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Lampiran

Dokumen Lainnya

Surat Permohonan Petikan”

Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)

Choose File

Choose File

Choose File

Choose File

= © e NS

Gambar 55 Upload Lampiran

Upload Surat Surat Permohonan Petikan
Upload KTP
Upload Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)

Upload Dokumen Lainnya

0. KIik tombol Save untuk menyelesaikan proses pendaftaran pasca.

2.4.1.5. Permohonan Pencatatan Lisensi atas Ciptaan dan/atau Produk Hak Terkait

Halaman Pertama:

& c

®a Dashboard

™ Hak Cipta

™ Pasca Hak Cipta

* Permohonan Baru

« Daftar Pasca Ciptaan

* Daftar Pasca Ciptaan (Draft)

ok owN

25 hakcipta-beta.dgip.go.id _baru

Daftar Ciptaan - Permohonan Pasca Hak Cipta

Permohonan Pasca Hak Cipta

1

Detail

Jenis Dokumen’

Deskripsi”

Permohonan Terkait

Nomor Permohonan’

Nomor Permohonan

Prev

& % @

buattesting

RpO

+ Tambah Nomor Permohonan

Detail Permohonan

No matching records found

Gambar 56 Detail Permohonan Baru

Pilih Jenis Dokumen Permohonan Pencatatan Lisensi atas Ciptaan dan/atau

Produk Hak Terkait

Isi Deskripsi dengan teks yang menjelaskan secara ringkas ciptaan tersebut.

Masukan Nomor Permohonan Hak Cipta.

Klik tombol "Tambahkan Nomor Permohonan"

Klik tombol “Next" untuk melanjutkan.

Halaman Kedua:
1. Data Kuasa:
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Data Kuasa

Melalui Kuasa o

Melalui Konsultan o

Nama Kuasa

Alamat Kuasa

Provinsi Tempat Tinggal Kuasa
Kota Tempat Tinggal Kuasa
Kode Pos Kuasa

Email Kuasa

Gambar 57 Detail Kuasa Baru

1. Pilih "NO" pada kolom "Melalui Kuasa" jika tidak ada data kuasa.

Pilih "Yes" pada kolom "Melalui Kuasa" jika ada data kuasa, dan pilih "No" pada
kolom "Melalui Konsultan".

Isi Nama Kuasa dengan teks yang berisi nama kuasa.

Isi Alamat Kuasa dengan teks yang berisi alamat kuasa.

Pilih Provinsi tempat tinggal kuasa.

Pilih Kota tempat tinggal kuasa.

Masukkan Kode Pos Kuasa.

Masukkan Email Kuasa.

Klik "Tambah Pencipta".

N

© XN

2. Data Pencipta:

Pada halaman ini data Pencipta dapat menambahkan pencipta, mengedit pencipta dan
menghapus pencipta.

1. Menambahkan Pencipta

Pencipta X

Badan Hukum Alamat Pencipta

Badan Hukum

Apakah pemegang merupakan badan hukum?
Kewarganegaraan
Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan

Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum

berlaku selama 50 (Lima puluh) tahun sejak partama kall dilakukan Pangumuman.

m

Gambar 58 Detail Halaman Pertama Pencipta Baru

1. Pilih “Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum?” dengan memilih salah
satu dari opsi: Ya atau Tidak.
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2. Pilih Kewarganegaraan Pencipta lalu
3. Kilik "Next".

Pencipta

Data Pencipta

NIK

Mama

Email

No. Telepon
Jenis Kelamin

NPWE

Alamat Pencipta

Gambar 59 Detail Halaman Kedua Pencipta Baru

Masukkan NIK Pencipta.

Masukkan Nama Pencipta.
Masukkan Email Pencipta.
Masukkan Nomor Telepon Pencipta.
Pilih Jenis Kelamin.

. Masukkan NPWP Pencipta.

0. Klik Next.

20N O
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Pencipta

Badan Hukum

Alamat Pencipta

Data Pencipta

Alamat

Negara

Provinsi
Kabupaten/Kaota
Kacamatan

Kodepos

Apakah data pencipta
diatas merupakan data

pemagang hakcipta?

Alamat Pencipta

Gambar 60 Detail Halaman Ketiga Pencipta Baru

11. Masukkan Alamat Pencipta.
12. Pilih Negara.

13. Pilih Provinsi.

14. Pilih Kabupaten/Kota.

15. Pilih Kecamatan.

16. Masukkan Kode Pos Pencipta.

17. Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data Pemegang Hak
Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan pemegang hak cipta, dan pilih

"Tidak" jika tidak.
18. Klik tombol Save untuk menyimpan data.

2. Mengedit Pencipta
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Pencipta Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pencipta Alamat Pencipta

Badan Hukum

Apakah pencipta merupakan badan hukum? Tidak v

Kewarganegaraan Indonesia

Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan
Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum
berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak pertama kali dilakukan Pengumuman.

Gambar 61 Detail Halaman Pertama Pencipta Baru

1. Update “Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum?” dengan memilih

salah satu dari opsi: Ya atau Tidak.
2. Update Kewarganegaraan Pencipta lalu
3. Kiik "Next".

Pencipta Hak Cipta

Badan Hukum Data Pencipta Alamat Pencipta

Data Pencipta

NIK 3271025604060001

Nama Nadalia Putri

Email nadaliaputri964@gmail.com
No. Telepon 0987654321

Jenis Kelamin Pria

NPWP 0999912121212121

Gambar 62 Detail Halaman Kedua Pencipta Baru

4. Update NIK Pencipta.

5. Update Nama Pencipta.

6. Update Email Pencipta.

7. Update Nomor Telepon Pencipta.
8. Update Jenis Kelamin.

9. Update NPWP Pencipta.

10. Klik Next.
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Pencipta Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pencipta Alamat Pencipta

Alamat Pencipta

Alamat rumah
V
Negara Indonesia
Provinsi Jawa Barat
Kabupaten/Kota Kota Bogor
Kecamatan Bogor Timur
Kelurahan Tajur
Kodepos 12141

Save Changes

Gambar 63 Detail Halaman Ketiga Pencipta Baru

11. Update Alamat Pencipta.
12. Update Negara.

13. Update Provinsi.

14. Update Kabupaten/Kota.
15. Update Kecamatan.

16. Update Kode Pos Pencipta.

17. Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data Pemegang Hak

Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan pemegang hak cipta, dan
pilih "Tidak" jika tidak.
18. Klik tombol Save Changes untuk menyimpan data.

3. Menghapus Pencipta

Untuk menghapus data pencipta dapat klik icon trash.

Data Pencipta Hak Cipta
N: K Alamat  Provinsi Kot Kecamatan N Kode Email/No. Tel Badan Aksi
ama ewarganegaraan mat  Provins a ecamatan  Negara o mail/No. Telp o i
Bogor
NadatiaPutri  Indonesia rumah  JawaBarat  KotaBogor oot Indonesia 12141 nadaliaputrige4@gmail.com/0987654321  Tidak ’
United Arab
Nadatiaputiz (o0 ruman Antigus and Barbuda 12141 nadaliaputri964@gmail.com/0987654321  Tidak PR ]
Bogor ) . '
Nadalia Putri3  Indonesia rumah  JawaBarat  KotaBogor oo Indonesia 12141 nadallaputrig64@gmail.com/0987654321  Ya s u
Nadalia United Arab United Arals .
o oniea n rumah oniea & 12141 nadaliaputrig64@gmail.com/0987654321  Ya s @
Jawa Kota
PEMEGANG  Indonesia ruman Bubutan  Indonesia 12141 nadaliaputrigea@gmail.com/0987654321  Tidak s W
Timur Surabaya
Tambah Pencipta
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Gambar 64 Halaman Ketiga Hapus Data Pencipta

3. Data Pemegang:

Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pemegang Alamat Pemegang

Badan Hukum
Apakah pemegang merupakan badan hukum? v

Kewarganegaraan Select...

Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan
Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum
berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak pertama kali dilakukan Pengumuman.

Gambar 65 Detail Halaman Pertama Pemegang Baru

1. Pilih “Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum?” dengan memilih salah

satu dari opsi: Ya atau Tidak.
2. Pilih Kewarganegaraan Pencipta lalu
3. KIik "Next".

Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pemegang Alamat Pemegang

Data Pemegang

NIK

Nama

Email

No. Telepon

Jenis Kelamin Select...

NPWP

m

Gambar 66 Detail Halaman Kedua Pemegang Baru

Masukkan NIK Pencipta.

Masukkan Nama Pencipta.
Masukkan Email Pencipta.
Masukkan Nomor Telepon Pencipta.
Pilih Jenis Kelamin.

© N oA
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9. Masukkan NPWP Pencipta.
10. Klik Next.

Pemegang Hak Cipta

Badan Hukum

Alamat Pemegang

Data Pemegang

Alamat

Alamat is required
Negara Select...

Negara is required
Provinsi Select...
Kabupaten/Kota Select...
Kecamatan Select...
Kelurahan Select®s
Kodepos

Kodepos is required

Alamat Pemegang

Gambar 67 Detail Halaman Ketiga Pemegang Baru

11. Masukkan Alamat Pencipta.
12. Pilih Negara.

13. Pilih Provinsi.

14. Pilih Kabupaten/Kota.

15. Pilih Kecamatan.

16. Masukkan Kode Pos Pencipta.

17. Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data Pemegang Hak

Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan pemegang hak cipta, dan

pilih "Tidak" jika tidak.
18. Klik tombol Save untuk menyimpan data.

2. Mengedit Pencipta
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Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pemegang Alamat Pemegang

Badan Hukum
Apakah pemegang merupakan badan hukum? Tidak v

Kewarganegaraan Indonesia

Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan
Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum
berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak pertama kali dilakukan Pengumuman.

Gambar 68 Detail Halaman Pertama Update Pemegang

1. Update “Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum?” dengan memilih

salah satu dari opsi: Ya atau Tidak.
2. Update Kewarganegaraan Pencipta lalu
3. Klik "Next".

Pemegang Hak Cipta

Data Pemegang

NIK 3271025604060001

Nama Nadalia Putri

Email nadaliaputri9g64@gmail.com
No. Telepon 0987654321

Jenis Kelamin Pria

NPWP 0999912121212121

Badan Hukum Data Pemegang Alamat Pemegang

Gambar 69 Detail Halaman Kedua Update Pemegang

Update NIK Pencipta.

Update Nama Pencipta.

Update Email Pencipta.

Update Nomor Telepon Pencipta.
Update Jenis Kelamin.

. Update NPWP Pencipta.

0.Klik Next.

2 o0o®NO oA
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Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pemegang Alamat Pemegang

Alamat Pemegang

Alamat rumah
%
Negara Indonesia
Provinsi Jawa Barat
Kabupaten/Kota Kota Bogor
Kecamatan Bogor Timur
Kelurahan Tajur
Kodepos 12141

Save Changes

Gambar 70 Detail Halaman Ketiga Update Pemegang

Update Alamat Pencipta.

Update Negara.

Update Provinsi.

Update Kabupaten/Kota.

Update Kecamatan.

Update Kode Pos Pencipta.

Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data Pemegang Hak
Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan pemegang hak cipta, dan
pilih "Tidak" jika tidak.

8. Kilik tombol Save Changes untuk menyimpan data.

Nookowdh =

3. Menghapus Pemegang

Untuk menghapus data pemegang dapat klik icon trash.
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Data Pemegang Hak Cipta

Nama Kewarganegaraan  Alamat
Nadalia Putri  Indonesia rumah
Nadaia putriz  O"Ite? AraP rumah

Emirates
Nadalia

Indonesia rumah
Putri3
Nadalia United Arab

rumah

Putrid Emirates
PENCIPTA Indonesia rumah

Provinsi

Jawa Barat

Jawa Barat

Jawa
Timur

Kota

Kota Bogor

Kota Bogor

Kota
Surabaya

Kecamatan

Bogor
Timur

Bogor
Timur

Gubeng

Negara

Indonesia

Antigua and Barbuda

Indonesia

United Arab
Emirates

Indonesia

Kode
Pos.

12141

12141

12141

12141

12141

Email/No. Telp

nadaliaputrige4@gmail.com/0987654321

nadaliaputri964@gmail.com/0987654321

nadaliaputrige4@gmail.com/0987654321

nadaliaputrig64@gmail.com/0987654321

nadaliaputri964@gmail.com/0987654321

Badan
Hukum

Tidak

Tidak

Ya

Tidak

Ea |

Fal |

Tambah Pemegang

Halaman Ketiga:

Gambar 71 Halaman Ketiga Hapus Data Pencipta

Lampiran

Surat Permohonan Pemindahan Hak"

Surat Perjanjian”

Bukti Pengalihan Hak”

Fotocopy Surat Pencatatan Ciptaan’

Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)

Akta Perusahaan (Apabila Pemegang Badan
Hukum)

Dokumen Lainnya

Choose File

Choose File

Choose File

Choose File

Choose File

Choose File

Choose File

Choose File

Upload KTP

ONOOOR WD~

Gambar 72 Upload Lampiran
Upload Surat Surat Permohonan Lisensi

Upload Bukti Lisensi
Upload Fotocopy Surat Pencatatan Ciptaan

Upload Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)
Upload Akta Perusahaan (Apabila Pemegang Badan Hukum)
Upload Dokumen Lainnya
Klik tombol Save untuk menyelesaikan proses pendaftaran pasca.

49




2.4.1.6. Permohonan Keterangan Tertulis Mengenai Ciptaan dan/atau Produk Hak Terkait

<« G % hakcipta-beta.dgip.go.id| _baru s v O

Daftar Ciptaan - Permohonan Pasca Hak Cipta buattesting

Permohonan Pasca Hak Cipta RpO
i

Detail

®a Dashboard

™ Hak Cipta

™ Pasca Hak Cipta

* Permohonan Baru

« Daftar iptaan

Jenis Dokumen’

« Daftar Pasca Ciptaan (Draft) Deskripsi”

Permohonan Terkait

Nomor Permohonan + Tambah Nomor Permohonan

Nomor Permohonan Detail Permohonan

No matching records found

save pratt m

Gambar 73 Detail Permohonan Baru

1. Pilih Jenis Dokumen Permohonan Keterangan Tertulis Mengenai Ciptaan dan/atau
Produk Hak Terkait

2. Isi Deskripsi dengan teks yang menjelaskan secara ringkas ciptaan tersebut.
3. Masukan Nomor Permohonan Hak Cipta.
4. Klik tombol "Tambahkan Nomor Permohonan"
5. Kilik tombol “Next" untuk melanjutkan.
Lampiran
Surat Permohonan Petikan”
Surat Kuasa (Apabila Melalul Kusss)
Dokumen Lainnya
Gambar 74 Upload Lampiran
6. Upload Surat Permohonan Keterangan Tertulis
7. Upload KTP
8. Upload Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)
9. Upload Dokumen Lainnya
10. Klik tombol Save untuk menyelesaikan proses pendaftaran pasca.

2.4.1.7. Permohonan Perbaikan Data Permohonan Pencatatan Ciptaan dan/atau Produk Hak Terkait

Halaman Pertama:
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beta.dgip.go.id i nohonan_baru ® % O

ftar Ciptaan - Permohonan Pasca Hak Cipta buattesting
Permohonan Pasca Hak Cipta Rp O
®a Dashboard
*
™ Hak Cipta
Detail
™= Pasca Hak Cipta ~
Jenis Dokumen®
+ Daftar Pasca Ciptaan
+ Daftar Pasca Ciptaan (Draft) Deskripsi”

Permohonan Terkait

Nomor Permohonan” <+ Tambah Nomor Permohonan

Nomor Permohonan Detail Permohonan

No matching records found

Save brat m

Gambar 75 Detail Permohonan Baru

1. Pilih Jenis Dokumen Permohonan Perbaikan Data Permohonan Pencatatan
Ciptaan dan/atau Produk Terkait
Isi Deskripsi dengan teks yang menjelaskan secara ringkas ciptaan tersebut.
Masukan Nomor Permohonan Hak Cipta.
Klik tombol "Tambahkan Nomor Permohonan"”
. Klik tombol “Next" untuk melanjutkan.
Halaman Kedua:
1. Data Kuasa:

SIPSNEN

Data Kuasa

Melalui Kuasa o
Melalui Konsultan o

Nama Kuasa

Alamat Kuasa

Provinsi Tempat Tinggal Kuasa Select .
Kota Tempat Tinggal Kuasa
Kode Pos Kuasa

Email Kuasa

Gambar 76 Detail Kuasa Baru

1. Pilih "NO" pada kolom "Melalui Kuasa" jika tidak ada data kuasa.

2. Pilih "Yes" pada kolom "Melalui Kuasa" jika ada data kuasa, dan pilih "No"
pada kolom "Melalui Konsultan".

3. Isi Nama Kuasa dengan teks yang berisi nama kuasa.

4. Isi Alamat Kuasa dengan teks yang berisi alamat kuasa.

5. Pilih Provinsi tempat tinggal kuasa.

6. Pilih Kota tempat tinggal kuasa.
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7. Masukkan Kode Pos Kuasa.
8. Masukkan Email Kuasa.
9. Klik "Tambah Pencipta".

2. Data Pencipta:

Pada halaman ini data Pencipta dapat menambahkan pencipta, mengedit
pencipta dan menghapus pencipta.

1. Menambahkan Pencipta

Pencipta X

Badan Hukum Alamat Pencipta

Badan Hukum
Apakah pemegang merupakan badan hukum? W

Kewarganegaraan

Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan
Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum
berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak partama kall dilakukan Pengumuman.

Gambar 77 Detail Halaman Pertama Pencipta Baru

1. Pilih “Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum?” dengan
memilih salah satu dari opsi: Ya atau Tidak.

2. Pilih Kewarganegaraan Pencipta lalu

3. KIik "Next".

Pencipta *

Data Pencipta Alamat Pencipta

Data Pencipta

MIK

Nama

Email

No. Telepon

Jenis Kelamin Select...

NPWP

m




Gambar 78 Detail Halaman Kedua Pencipta Baru

4. Masukkan NIK Pencipta.

5. Masukkan Nama Pencipta.

6. Masukkan Email Pencipta.

7. Masukkan Nomor Telepon Pencipta.
8. Pilih Jenis Kelamin.

9. Masukkan NPWP Pencipta.

10. Klik Next.

Pencipta

Badan Hukum

Alamat Pencipta

Alamat

Negara

Provinsi
Kabupaten/Kota
Kacamatan

Kodepos

Apakah data pencipta
diatas merupakan data

pemagang hakcipta?

Data Pencipta Alamat Pencipta

Gambar 79 Detail Halaman Ketiga Pencipta Baru

11. Masukkan Alamat Pencipta.

12. Pilih Negara.

13. Pilih Provinsi.

14. Pilih Kabupaten/Kota.

15. Pilih Kecamatan.

16. Masukkan Kode Pos Pencipta.

17. Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data
Pemegang Hak Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan
pemegang hak cipta, dan pilih "Tidak" jika tidak.

18. Klik tombol Save untuk menyimpan data.
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2. Mengedit Pencipta

Pencipta Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pencipta Alamat Pencipta

Badan Hukum
Apakah pencipta merupakan badan hukum? Tidak

Kewarganegaraan Indonesia

Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan
Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum
berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak pertama kali dilakukan Pengumuman.

Gambar 80 Edit Halaman Pertama Pencipta Baru

1. Update “Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum?” dengan
memilih salah satu dari opsi: Ya atau Tidak.

2. Update Kewarganegaraan Pencipta lalu

3. KIik "Next".

Pencipta Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pencipta Alamat Pencipta

Data Pencipta

NIK 3271025604060001

Nama Nadalia Putri

Email nadaliaputri964@gmail.com
No. Telepon 0987654321

Jenis Kelamin Pria

NPWP 0999912121212121

m

Gambar 81 Edit Halaman Kedua Pencipta Baru

4. Update NIK Pencipta.

Update Nama Pencipta.

Update Email Pencipta.

Update Nomor Telepon Pencipta.
Update Jenis Kelamin.

. Update NPWP Pencipta.

0. Klik Next.

SN O
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Pencipta Hak Cipta X

Badan Hukum

Alamat Pencipta

Alamat

Negara

Provinsi
Kabupaten/Kota
Kecamatan
Kelurahan

Kodepos

Data Pencipta Alamat Pencipta

rumah

Indonesia
Jawa Barat
Kota Bogor
Bogor Timur
Tajur

12141

Save Changes

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

Gambar 82 Edit Halaman Ketiga Pencipta Baru

Update Alamat Pencipta.

Update Negara.

Update Provinsi.

Update Kabupaten/Kota.

Update Kecamatan.

Update Kode Pos Pencipta.

Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data
Pemegang Hak Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan
pemegang hak cipta, dan pilih "Tidak" jika tidak.

Klik tombol Save Changes untuk menyimpan data.

3. Menghapus Pencipta

Untuk menghapus data pencipta dapat klik icon trash.
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Data Pencipta Hak Cipta

N: K Alamat  Provinsi Kot Kecamatan N Kode Email/No. Tel Badan Aksi
ama ewarganegaraan mat  Provins a ecamatan  Negara o mail/No. Telp . i
Bogor
Nadatia Putri  Indonesia rumah  JawaBarat  KotaBogor oot Indonesia 12141 nadaliaputrige4@gmail.com/0987654321  Tidak ’
United Arab
Nadatiaputiz (o0 ruman Antigus and Barbuda 12141 nadaliaputri964@gmail.com/0987654321  Tidak PR ]
Bogor .
Nadalia Putria  Indonesia rumah  JawaBarat KotaBogor oo Indonesia 12141 nadallaputrig64@gmail.com/0987654321  Ya PR |
Nadalia United Arab United Arals
o oniea n rumah onivea & 12141 nadaliaputrig64@gmail.com/0987654321  Ya R ]
Jawa Kota
PEMEGANG  Indonesia ruman Bubutan  Indonesia 12141 nadaliaputrigea@gmail.com/0987654321  Tidak s W
Timur Surabaya

Tambah Pencipta

Gambar 83 Halaman Ketiga Hapus Data Pencipta

3. Data Pemegang:

Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pemegang Alamat Pemegang

Badan Hukum
Apakah pemegang merupakan badan hukum? v

Kewarganegaraan Select...

Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan
Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum
berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak pertama kali dilakukan Pengumuman.

m

Gambar 84 Detail Halaman Pertama Pemegang Baru

1. Pilih “Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum?” dengan memilih

salah satu dari opsi: Ya atau Tidak.
2. Pilih Kewarganegaraan Pencipta lalu
3. KIik "Next".
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Pemegang Hak Cipta

Badan Hukum Data Pemegang

Data Pemegang

NIK

Nama

Email

No. Telepon

Jenis Kelamin Select...

NPWP

Alamat Pemegang

Gambar 85 Detail Halaman Kedua Pemegang Baru

Masukkan NIK Pencipta.

Masukkan Nama Pencipta.
Masukkan Email Pencipta.
Masukkan Nomor Telepon Pencipta.
Pilih Jenis Kelamin.

. Masukkan NPWP Pencipta.

0. Klik Next.

SO N O A
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Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum

Data Pemegang Alamat Pemegang

Alamat Pemegang

Alamat

Alamat is required
Negara Select...

Negara is required
Provinsi Select...
Kabupaten/Kota Select...
Kecamatan Select...
Kelurahan Select...
Kodepos

Kodepos is required

Gambar 86 Detail Halaman Ketiga Pemegang Baru

11. Masukkan Alamat Pencipta.
12. Pilih Negara.

13. Pilih Provinsi

14. Pilih Kabupaten/Kota.

15. Pilih Kecamatan.

16. Masukkan Kode Pos Pencipta.

17. Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data Pemegang

Hak Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan pemegang hak cipta,

dan pilih "Tidak" jika tidak.
18. Klik tombol Save untuk menyimpan data.
6. Mengedit Pencipta
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Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pemegang Alamat Pemegang

Badan Hukum
Apakah pemegang merupakan badan hukum? Tidak v

Kewarganegaraan Indonesia

Sebagaimana diatur pada pasal 58 ayat (3) Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta bahwa Pelindungan
Hak Cipta atas Ciptaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) yang dimiliki atau dipegang oleh badan hukum
berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak pertama kali dilakukan Pengumuman.

Gambar 87 Detail Halaman Pertama Pemegang Baru

19. Update “Apakah Pemegang Merupakan Badan Hukum?” dengan memilih

salah satu dari opsi: Ya atau Tidak.
20. Update Kewarganegaraan Pencipta lalu
21. Kilik "Next".

Pemegang Hak Cipta

Badan Hukum Data Pemegang Alamat Pemegang

Data Pemegang

NIK 3271025604060001

Nama Nadalia Putri

Email nadaliaputri964@gmail.com
No. Telepon 0987654321

Jenis Kelamin Pria

NPWP 0999912121212121

Gambar 88 Detail Halaman Kedua Pemegang Baru

22. Update NIK Pencipta.

23. Update Nama Pencipta.

24. Update Email Pencipta.

25. Update Nomor Telepon Pencipta.
26. Update Jenis Kelamin.

27. Update NPWP Pencipta.

28. Klik Next.
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Pemegang Hak Cipta X

Badan Hukum Data Pemegang Alamat Pemegang

Alamat Pemegang

Alamat

Negara

Provinsi
Kabupaten/Kota
Kecamatan
Kelurahan

Kodepos

lII%HHHIIl

rumah

Indonesia

Jawa Barat

Kota Bogor

Bogor Timur

Tajur

12141

Save Changes

29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.

36.

Gambar 89 Detail Halaman Ketiga Pemegang Baru

Update Alamat Pencipta.

Update Negara.

Update Provinsi.

Update Kabupaten/Kota.

Update Kecamatan.

Update Kode Pos Pencipta.

Pada kolom "Apakah Data Pencipta diatas Merupakan Data Pemegang
Hak Cipta?", pilih "Ya" jika pencipta juga merupakan pemegang hak cipta,
dan pilih "Tidak" jika tidak.

Klik tombol Save Changes untuk menyimpan data.

7. Menghapus Pencipta

Untuk menghapus data pemegang dapat klik icon trash.
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Data Pemegang Hak Cipta
Kod Bad
Nama Kewarganegaraan  Alamat  Provinsi Kota Kecamatan  Negara ode Email/No. Telp adan Aksi
Pos Hukum
. ’ Bogor _— ’ )
Nadalia Putri  Indonesia rumah  JawaBarat KotaBogor 0% Indonesia 12141 nadaliaputri964@gmail.com/0987654321  Tidak .
. United Arab " " .
Nadatia Putriz %" rumah Antigua and Barbuda 12141 nadaliaputri964@gmail.com/0987654321  Tidak .
Nadali Be
ijazla Indonesia rumah  JawaBarat  Kota Bogor T“’nf:: Indonesia 12141 nadaliaputri9s4@gmail.com/0987654321  Ya s
Nadali United Arab United Arab
adalia nited Araf rumah nited Aral 12141 nadaliaputri9s4@gmail.com/0987654321  Ya s
Putria Emirates Emirates
Jawa Kota
PENCIPTA Indonesia rumah Gubeng Indonesia 12141 nadaliaputri9g64@gmail.com/0987654321  Tidak rd
Timur Surabaya
Tambah Pemegang

Gambar 90 Halaman Ketiga Hapus Data Pemegang

Halaman Ketiga:

Lampiran

Surat Permohonan Pemindahan Hak
Surat Perjanjian”
Bukti Pengalihan Hak™
Fotocopy Surat Pencatatan Ciptaan”
Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)
Akta Perusahaan (Apabila Pemegang Badan
Hukum)

bokumen Lainnya

Gambar 91 Upload Lampiran

18. Upload Surat Surat Permohonan Pemindahan Hak

19. Upload Surat Perjanjian

20. Upload Bukti Pengalihan Hak

21. Upload Fotocopy Surat Pencatatan Ciptaan

22.Upload KTP

23. Upload Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)

24. Upload Akta Perusahaan (Apabila Pemegang Badan Hukum)
25. Upload Dokumen Lainnya

26. Klik tombol Save untuk menyelesaikan proses pendaftaran pasca.
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2.4.1.8. Permohonan Koreksi Surat Pencatatan Ciptaan dan/atau Produk Hak Terkait

« G % hakcipta-beta.dgip.go.id) _baru e v 0O
Daftar Ciptaan - Permohonan Pasca Hak Cipta buattesting
Permohonan Pasca Hak Cipta RpO
®a Dashboard
1
™ Hak Cipta
Detail
™ Pasca Hak Cipta ~
Jenis Dokumen®
* Daftar Pasca Ciptaan
« Daftar Pasca Ciptaan (Draft) Deskripsi®

Permohonan Terkait

Nomor Permohonan’ + Tambah Nomor Permohonan

Nomor Permohonan Detail Permohonan

No matching records found

save pratt m

Gambar 92 Detail Permohonan Baru

1. Pilih Jenis Dokumen Permohonan Koreksi Surat Pencatatan Ciptaan dan/atau Produk
Hak Terkait

2. Isi Deskripsi dengan teks yang menjelaskan secara ringkas ciptaan tersebut.
3. Masukan Nomor Permohonan Hak Cipta.
4. Klik tombol "Tambahkan Nomor Permohonan"
5. Klik tombol “Next" untuk melanjutkan.
Lampiran
Surat Permohonan Koreksi’
Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)
::i;‘e)rusahaan (Apabila Pemegang Badan
Dokumen Lainnya

save praft

Gambar 93 Upload Lampiran

Upload Surat Permohonan Koreksi

Upload KTP

Upload Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)

. Upload Dokumen Lainnya

0. Klik tombol Save untuk menyelesaikan proses pendaftaran pasca.

20O ND®
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2.4.1.9. Koreksi Surat atas Kesalahan DJKI

« G % hakcipta-beta.dgip.go.id| _baru e v 0O
Daftar Ciptaan - Permohonan Pasca Hak Cipta buattesting
Permohonan Pasca Hak Cipta RpO

®a Dashboard
2

™ Hak Cipta

™ Pasca Hak Cipta

* Permohonan Baru

« Daftar Pasca Ciptaan

« Daftar Pasca Ciptaan (Draft)

Detail

Jenis Dokumen’

Deskripsi”

Permohonan Terkait

Nomor Permohonan’

Nomor Permohonan

Prev

Detail Permohonan

No matching records found

+ Tambah Nomor Permohonan

Gambar 94 Detail Permohonan Baru

Pilih Jenis Dokumen Koreksi Surat atas Kesalahan DJKI
Isi Deskripsi dengan teks yang menjelaskan secara ringkas ciptaan tersebut.

1.
2.
3. Masukan Nomor Permohonan Hak Cipta.
4. Kilik tombol "Tambahkan Nomor Permohonan"
5. Kilik tombol “Next" untuk melanjutkan.
Lampiran
Surat Permohonan Koreksi”
Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)
Dokumen Lainnya

-

Save Draft

2 0eND®

Gambar 95 Upload Lampiran

Upload Surat Permohonan Koreksi
Upload KTP
Upload Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)
. Upload Dokumen Lainnya
0. Klik tombol Save untuk menyelesaikan proses pendaftaran pasca.
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2.4.1.10. Penghapusan Ciptaan Atas Permintaan Sendiri

« G % hakcipta-beta.dgip.go.id| _baru e v 0O

Daftar Ciptaan - Permohonan Pasca Hak Cipta buattesting

Permohonan Pasca Hak Cipta RpO

®a Dashboard
:

™ Hak Cipta
Detail

™ Pasca Hak Cipta

* Permohonan Baru
. D n

Jenis Dokumen’

Deskripsi”

Permohonan Terkait

Nomor Permohonan’ + Tambah Nomor Permohonan

Nomor Permohonan Detail Permohonan

No matching records found

save pratt m

Gambar 96 Detail Permohonan Baru

Pilih Jenis Dokumen Penghapusan Ciptaan Atas Permintaan Sendiri

Isi Deskripsi dengan teks yang menjelaskan secara ringkas ciptaan tersebut.
Masukan Nomor Permohonan Hak Cipta.

Klik tombol "Tambahkan Nomor Permohonan"

Klik tombol “Next" untuk melanjutkan.

Al A

Lampiran

Surat Permohonan Koreksi” Choose File
KTP’ Choose File
Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa) Choose File

Dokumen Lainnya Choose File

P save praft

Gambar 97 Upload Lampiran

Upload Surat Permohonan Koreksi

Upload KTP

Upload Surat Kuasa (Apabila Melalui Kuasa)

. Upload Dokumen Lainnya

0. Klik tombol Save untuk menyelesaikan proses pendaftaran pasca.

2 0eND®

2.4.2. Daftar Pasca Ciptaan

Fitur ini berfungsi untuk melihat semua daftar permohonan pasca hak cipta yang sudah
diajukan. Seperti dapat dilihat pada gambar berikut:
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c % hakcipta-beta.dgip.go.id/pasca-hakcipta/daftar_ciptaan

lld ome - List - Daftar Ciptaan

Daftar Ciptaan

#a Dashboard

™ Hak Cipta

™ Pasca Hak Cipta
TANGGAL

NOMER APLIKAS! PENGGUNA BILLING CODE
PENGAJUAN

* Permohonan Baru

* Daftar Pasca Ciptaan

* Daftar Pasca Ciptaan (Draft)

o % O

buattesting
=
Export CSV

STATUS STATUS TANGGAL ACTIONS

KONSULTAN JENIS DOKUMENT  DESKRIPSI
PEMBAYARAN PENERIMAAN DITERIMA

Gambar 98 Halaman Daftar Pasca Hak Cipta

2.5. Profile

2.5.1 Info Pengguna

Fitur ini hanya dapat digunakan oleh pengguna untuk melihat dan mengubah informasi.

c 25 hakciptaxinix.co.id/profil/edit

Profil

wma v 0 0

®2 Dashboard Akun Profil Info Pengguna  Ubah Passward
= Pencarian

Photo Profile

select

™= HakCipta Image
™ Pasca Hak Cipta

Email UserTesting@UserTesting.com

awa

No. KTP 0972312345121321

Tanggal Lahir 5 January, 2006

Kewarganegaraan ndonesia

Provinsi Jawa Barat

Kota Kota Bogor Kode Pos 12121

Alamat rumah awa

Gambar 99 Halaman Profile

1. Select Image fitur ini digunakan untuk mengubah foto profil. Pengguna dapat memilih
gambar baru dengan mengklik Select Image.
2. Nomor KTP field ini digunakan untuk memasukkan nomor KTP pengguna. Pengguna

harus mengisi nomor KTP yang valid.

3. Tanggal Lahir field ini digunakan untuk memasukkan tanggal lahir pengguna. Format
tanggal harus sesuai dengan format yang diminta.
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4. Kewarganegaraan field ini menampilkan kewarganegaraan pengguna. Pengguna
dapat memilih kewarganegaraan yang sesuai dari daftar yang tersedia.

5. Provinsi field ini digunakan untuk memilih provinsi tempat tinggal pengguna. Pengguna
dapat memilih provinsi dari daftar yang tersedia.

6. Kota field ini digunakan untuk memilih kota tempat tinggal pengguna. Pengguna dapat
memilih kota dari daftar yang tersedia.

7. Kode Pos field ini digunakan untuk memasukkan kode pos tempat tinggal pengguna.
Pengguna harus mengisi kode pos yang sesuai.

8. Alamat field ini digunakan untuk memasukkan alamat lengkap pengguna. Pengguna
harus mengisi alamat yang valid dan lengkap.

9. Jenis Kelamin field ini digunakan untuk memilih jenis kelamin pengguna. Pengguna
dapat memilih jenis kelamin yang sesuai dari pilihan yang tersedia.

10. Nomor Telepon field ini digunakan untuk memasukkan nomor telepon pengguna.
Pengguna harus mengisi nomor telepon yang aktif dan dapat dihubungi. Dan klik
Submit untuk menyimpan perubahan.

2.5.2. Ubah Password

Fitur ini hanya dapat digunakan oleh pengguna untuk mengubah Password.

Akun Profil Info Pengguna Ubah Password

Current Password
Mew Password

Re-type New Password

Gambar 100 Halaman Ubah Password

1. Current Password field ini digunakan untuk memasukkan kata sandi saat ini yang
benar dari pengguna.

2. New Password field ini digunakan untuk memasukkan kata sandi baru yang diinginkan
oleh pengguna.

3. Re-type New Password field ini digunakan untuk memasukkan ulang kata sandi baru
guna memastikan kesesuaian dengan kata sandi baru yang telah dimasukkan
sebelumnya.

4. Klik Submit untuk menyimpan password yang baru.
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2.5.3. Aktitkan OTP

Fitur ini hanya dapat digunakan oleh pengguna untuk mengubah mengaktifkan atau

menonaktifkan OTP.

Aktivasi Code OTP

Password

Confirm

Gambar 101 Mengaktifkan Kode OTP Input Password

1. Password field ini digunakan untuk memasukkan kata sandi saat ini yang benar dari
pengguna.

2. Enter OTP Code field ini digunakan untuk memasukkan Kode OTP yang sudah di
kirimkan melalui email yang terdaftar

ENTER OTP CODE

Enter the code that we send to your email nadaliaputri9td@gmail.com becareful not to
share code with anyone

Don't get the code?

Gambar 102 Mengaktifkan Kode OTP Input OTP

3. Klik Verify untuk mengaktifkan OTP.



2.6. Buku Panduan
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Gambar 103 Buku Panduan

2.7. FAQ

Fitur ini hanya dapat digunakan untuk melihat Frequently Asked Questions.
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FAQ

Selamat Datang,

Terima kasih telah menggunakan layanan Sistem Informasi Pencatatan Ciptaan dan Produk Hak Terkait Secara Online (e-HakCipta), sebuah sistem berbasis web yang dibangun
dan dikelola oleh Direktorat Jenderal Kekayaan Intelektual (Ditjen KI), Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia. Tujuan utama Llayanan ini adalah
memberikan kemudahan bagi masyarakat yang ingin mendaftarkan pencatatan ciptaan dan produk hak terkait dan mudah dijangkau kapan saja dan dimana saja

Pengguna aplikasi e-HakCipta adalah
1. Kementerian dan Lembaga,
Pemerintah Daerah;
Lembaga Pendidikan;
Lembaga Penelitian dan Pengembangan;
Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM;
Sentra Hak Kekayaan Intelektual;
Konsultan Hak Kekayaan Intelektual;
Usaha Mikro, Kecil dan Menengah; dan

W m N w kW

Institusi lain.

Pencatatan Ciptaan dan Produk Hak Terkait akan diproses pada hari dan jam kerja:

1. Senin s.d. Kamis pukul 08.00 s.d. 16.00 WIB
2. Jumat pukul 08.00 s.d. 16.30 WIB

Untuk dapat mengakses sistem, Anda harus memiliki login (username dan password) dan hak akses yang dapat diperoleh mengirimkan Surat Permohonan Registrasi Sistem
Informasi Pencataan Ciptaan dan Produk Hak Terkait/e-hakcipta beserta Surat Pernyataan dan dokumen lampiran pendukung Lain ke Direktorat Jenderal Kekayaan Intelektual.

Gambar 104 Halaman FAQ

2.8. Syarat dan Ketentuan

Fitur ini hanya dapat digunakan untuk melihat syarat dan ketentuan.

Syarat dan Ketentuan

Kesepakatan ini dibuat antara Direktorat Jenderal Kekayaan Intelektual (DJKI) dan pengguna aplikasi daring yang disediakan cleh DJKI (Pengguna). Para pihak sepakat bahwa:

1. Definisi
“Kesepakatan” berarti "Syarat dan kondisi dalam penggunaan Aplikasi Daring DJKI™.
“Akun” berarti Akun yang telah disediakan oleh DJK| dalam kaitannya dengan penggunaan Aplikasi Daring DJKI.
“Pemilik Akun” berarti pihak yang telah dibuatkan Akun aleh DJKI.
“Agen Administrator” berarti pihak yang ditunjuk oleh Pemilik Akun untuk mengelola Akunnya.
‘Agen Perwakilan” berarti pihak yang ditunjuk oleh Agen Administrator untuk menggunakan layanan dan melakukan pembayaran dengan GIRO mewakili Pemilik Akun.
“DJKI" berarti Direktorat Jenderal Kekayaan Intelektual yang merupakan badan Pemerintah di bawah Kementerian Hukum dan HAM RI.
“Material” berarti data, informasi, isi, gambar, tautan, suara, grafis atau materi apapun yang dapat diakses melalui Aplikasi Daring DJKI.
"Kementerian Hukum dan HAM RI" berarti Kementerian Hukum dan HAM Republik Indonesia.
“Layanan” berarti lLayanan yang disediakan oleh DJKI melalui Aplikasi Daring DJKI.
"Sistem” berarti sistem komputer, program, telekomunikasi dan fasilitas pembayaran yang dikembangkan mewakili DJKI atau disediakan oleh DJKI untuk memfasilitasi
keberlangsungan akses bagi masyarakat pengguna Layanan.
k. "Pengguna” berarti pihak manapun yang mengakses Layanan dan mencakup Pemilik Akun, Agen Administrator dan Agen Perwakilan.
L. 1D Pengguna” berarti ID Nama pengidentifikasi Pemilik Akun untuk memberikan akses kepada Pemilik Akun ke Layanan.
2. Interpretasi
a. Pendahuluan dibuat sebagai rujukan semata, dan tidak menjadi bagian dari interpretasi Kesepakatan ini.
b. Pada Kesepakatan ini, kecuali disebutkan Lain:
i. Rujukan pendahuluan menjadi bagian dari penjelasan Kesepakatan ini;
ii. Istilah jamak termasuk makna tunggal di dalamnya, dan sebaliknya

e

Fe.opop

iii. Istilah yang bermakna gender harus mencakup seluruh gender
iv. Istilah yang menunjuk personal atau pihak harus mencakup perorangan, firma, perusahaan, persekutuan, komunitas;

Gambar 105 Halaman Syarat dan Ketentuan
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